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Planera arsmotet
med checklistor

Anvénd listorna i den hér broschyren for att pricka av det som behdver géras
eller tankas pa — infor, under och efter &rsmétet. Ta hjalp av broschyren Dags
for arsmate som forklarar och gar djupare in i varje punkt. Den broschyren
kan ocks3 vara bra att |asa innan ni bérjar anvanda den har. P3 s sétt far ni
en bra grund for planeringsarbetet och en djupare forstaelse for punkterna i
checklistorna.

G4 in i var webbshop for att bestélla eller

ladda ner broschyren Dags for drsméte.
Webbshopen hittar ni pa unionen.se under
rubriken "Blanketter och dokument™.



Checklista -
Infér arsmétet

Tid och plats fer arsmotet

nar motet ska hallas, Vdlj en tidpunkt som passar sd manga som mdjligt, och girna en
Plats som ar enkel oy allaatt n3,

Kallelse och dagordning

O Allra senast 14 dagar innan drsmétet skq medlemmarna f3 kallelse och dagordning, Ju
snabbare ni gir ut med datum for drsmotet, ju storre ir chansen att fler hinner planera
in tid fér métet i sina kalendrar.

Motioner

0 Medlemmar och klubbstyrelse har mdjlighet att skicka in motioner till arsmétet,
Bestdm sista dag for inlimning. Tink Péatt niistyrelsen ska hinng lasa igenom och
lamna ett yttrande pa varje motion infor drsmétet.

Valberedning

ﬁrsmateshandlingar
Foljande handlingar ska sammanstdillas gy klubbstyrelsen infor drsmtet:

O Dagordning

0O Verksamhetsberittelse (styrelsens drsberittelse)
O Balansrikning

O Resultatréikning

0 Revisionsberittelse

O Verksamhetsplan

0O Motioner

Foljande handlin 8 ska sammanstillas qy valberedningen:

O Valberedningens f6rslag pa kandidater infor klubbstyrelsevalet.




pe formella funktionerna

I bérjan av arsmotet utser ni:

0 ordforande
[ sekreterare
0 justerare

[ rostraknare

Ofta ir det naturligtatt Klubbordforanden ar motesordforanden. Det gar ocksa bra med
nigon annarn, exempelvis en ombudsman fran Unionens regionkontor. Justerare och
rostraknare kan vara samma person om ni beslutar om det.

pagordningen

0 Motet foljer dagordningen men kan ocksé ta upp annat om minst tva tredjedelar av
deltagarna godkanner ett specifikt srende. Daremot kan motet inte fatta beslut i fragan
forran klubbstyrelsen har fatt tillfalle att yttra sig.

Nar ni ska rosta

0 Vid rostning och val har varje medlem en rHst. For att ni skakunna ta ett beslut kravs
det att fler an hilften har rostat for ett forslag eller en person.

O Vid rostning: Om ettd ende fir lika manga "for- och emot”-roster ar det motets ordforande
som har utslagsrosten, forutsatt att hen ar medlem i klubben. Annars Jottar ni om beslutet.

0 Vid val: Om detar fler in tva kandidater och ingen har fatt fler an halften av rosterna
gor ni ett nytt val dir ni rostar mellan de tva som har fatt hogst antal roster. Om ingen
av kandidaterna far fler 4n halften av rosterna avgor ni valet genom att lotta.

Alla ska kunna engagera sig och hanga med

O Skrivner under motet vilka som vill tala (talarlista) och hur lang tid man far tala (talartid).
0 Var tydliga och undvik facktermer och forkortningar.




Checklista -
efter arsmétet

Protokollet, verksamhets- och revisionsberéittelsen

O En kopia av det justerade drsmétesprotokollet ska skickas till Unionens regionkontor
senast den 31 mars,

O Skicka dven verksamhets- och revisionsberittelsen.

Ar kiubben ny?

O Registrera den hos Unionen genom att fyllaiblanketter Pé unionen.se,

Rapportera fértroendevalda tj| Unionen

O Rapportera den fortroendevaldas hamn, uppdrag och mandatperiod. Kan goras i
Medlemsadministrationen SOM nas via unionen.gse.

Informera arbetsgivaren om fortroendevalda

O Informera om varje persons namn, uppdrag och mandatperiod,

Motionera till Unionens regionrad

0J Sista dag for inlimnade ar den 28 februari.

Verksamhetsplaneringen
0J Vad ska géras? Vem ska goravad? Ligg in tid for planering,

Facklig utbildning

[0 Se 6ver vem eller vilka som har behov ay utbildning,

Budget

0 Gér en prelimingr budget for aret.

- N i
Har ni prickat av alla punkter i checkllstorn.a? Grattis! D:at kra(r)\cr;]
ladda ner en ny Arsmétets checklistor under rubrlk?n B‘I:ankei eerin
dok p ent” pa unionen.se — som en forberedelse infér nasta ars planering.
okum X
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