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Till dig som deltar i en kurs med bade
sjalvstudier i larmiljén och kursledarledda
webbseminarier/traff pa plats:

@ Forbered dig alltid genom att slutféra de sjalvstudiedelar som enligt larplanen ligger
fore respektive webbseminarium/traff pa plats. Larplanen hittar du pa kursens
startsida.

Du behdver egen dator eller [asplatta pa de kursledarledda webbseminarierna via
Teams. Du kan inte dela med en kollega. Under webbseminarierna delar vi in i mindre
grupper och gruppindelningen sker pa indvidniva.

Lank till webbseminarierna far du via mejl 2-3 dagar i férvag. Om du inte har fatt
mejlet, kontakta oss pa kurser@unionen.se

Utvardering — dina svar &r vardefulla! Efter avslutad kurs fér du ett mejl med Iank till
utvarderingen.

> Klicka har for svar pa vanliga fragor och vagledning om du far
tekniska problem.




Unionens larmiljo

P& unionen.se hittar du alla Dina kurser och aktiviteter, pagaende kurser,
eventuellt kommande och de som du har slutfort och vill repetera. Nar

du startar en e-kurs eller kurs som innehaller sjalvstudier kommer du till
Unionens larmiljo. Den hir lathunden beskriver olika funktioner i larmiljon.

Larmiljon &r tillgénglighetsanpassad

E-kurser och kurser med sjilvstudier genomfors i larmiljén Docebo. Dar
kan du anvinda skdrmlésare och tangentbordsnavigering. Vill du veta exakt
vilka tillgdnglighetsinstéllningar som kan goras i larmiljon hittar du aktuell
information i Docebos Help & Support.

Unionens e-kurser tillgidnglighetsanpassas vid produktion for att folja de
riktlinjer som finns angivna i standarden WCAG 2.0. Unionen stréavar efter
att uppna samma tillgédnglighetskrav som stills pa svenska myndigheter och
andra offentliga aktorer.

Startsidan

Nir du kommer till en kurs kan det se lite olika ut beroende pa om det ar
en e-kurs eller en kurs med flera delkurser, en sa kallad lirplan.

Om du vill navigera mellan dina olika e-kurser och larplaner hittar du en
bra 6versikt under Start. Du kommer till Start genom att klicka pé de fyra
vagrita linjerna till vinster om Unionen-loggan.

E-kurs

Manga e-kurser bestar av flera avsnitt, eller lektioner, och presenteras i
en lista till vanster. Vilj avsnitt och klicka pa Starta. Du kan ta paus och
ateruppta e-kursen nér du vill.

o Har hittar du Startsidan
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Larplan - en kurs med flera delar

En kurs kan besta av flera delar, en ldrplan, som exempelvis olika sjdlvstudier
och kursledarledda webbseminarier eller tréffar pa plats. P4 larplanens
startsida kan du se alla delkurser och fa en bra dversikt.

Bra att tdnka pé: Infor de kursledarledda webbseminarierna eller traff pa plats
behover du oftast forbereda dig genom att gora de sjdlvstudier som ligger
fore det aktuella webbseminariet eller traffen. Det kan handla om att ta del

av kunskap, svara pa fragor eller lamna in en uppgift. Det ar viktigt att du
kommer forberedd.

For att paborja eller ateruppta en delkurs klickar du pa Starta, Fortsdtt eller
Gor om. Inbjudan till webbseminarium eller traffar pa plats far du via e-post.

Till hoger visas dina framsteg, hur mycket av ldrplanen du har slutfort.

Har hittar du Startsidan

Kursnamn och startdatum

[Fackiig grundkurs for fortroendevaida 2024-10-24

Larplan

Beskrivning av larplan
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En delkurs kan besta av flera avsnitt (lektioner). Vilj avsnitt och klicka pa Starta.
Du kan enkelt vixla mellan olika delkurser och versikten i ldrplanen.
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Lamna in en uppgift i en kurs

I en kurs kan det inga en hemuppgift eller liknande dar du ska formulera

ett fritextsvar som du sedan lamnar in. Vilj avsnittet for inlaimningsuppgift
och klicka pa Starta eller Fortsdtt, om du har varit inne och tittat pa avsnittet
tidigare. I ndsta steg, klicka pa Starta undersokningen.

Skriv in ditt svar. Ett tips dr att forst skriva texten i ett Word-dokument eller
liknande och spara pa din egen dator. Kopiera sedan texten och klistra in i
faltet.

Nir du ér klar att lamna in uppgiften klickar du pa Skicka in undersokningen.

Viktiga lagar och avtal (45 minuter)
Kursmaterial

Valj avsnitt
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Forum

Forum finns endast i kursen Aktivt lonearbete.

Ett forum &r kopplat till en delkurs och du hittar forumet under bilden. Klicka
for att gé till forumet och darefter klicka pa den diskussionstrad dér du vill
skriva. Klicka pa Svara och skriv.
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SVERIGES STORSTA FACKFORBUND
Hos oss ar alla tjansteman i det privata arbetslivet vélkomna, oavsett uthild-
ning och befattning.

Bland vara medlemmar hittar du manga chefer

och dessutom béde egenforetagare och studenter. Var vision &r att tillsam-
mans skapa framgang,

trygghet och glidje i arbetslivet.
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