64. Kontors- och fastighetsférvaltning

Yrkeskod enligt ALS 641
Exempel pa arbetsuppgifter

Sorterar/kuverterar och delar ut post

Distribuerar bestallt kontorsmaterial.

Skoter budtjanst

Bistar vid omflyttningar och utfér enklare reparationer.

eller
| fastighetsbolag:

Tar emot felanmélan
Utfardar arbetsorder och férdelar denna till ratt person

Assisterar forvaltare med diverse skrivelser/utskrifter och arkivering av brev/dokument

Om det ar mycket kundkontakter bor verksamhetsomrade 32 anvéandas.

eller

Skoter kontorstryckeribehandling sdsom kopiering, offsettryck, fotoreproduktion och efterbehandling av material.

eller

Utfor lassnings- och lossningsarbete.

Exempel pd yrkesbenamningar: Postbud/bud, felanmalningskontorist

ALS Fodd
641  2004-07
1999-03
1994-98
1989-93
1984-88
1979-83
1974-78
1969-73
1964-68
1956-63
TOTALT

Hela riket

Alder Antal 20:ep Median 80:e p
16-19
20-24
25-29
30-34
35-39
40-44
45-49
50-54
55-59
60-67

g N P O O O O O

33700

28888 33625 36082
32151

27159 32706 34190

N =
o 00 O

Antal

N O OFPr OFrPr OO O o o

20:ep

Stockholm

Median

80:ep

Ovriga riket
Antal 20:ep Median 80:ep

0
0
0
0
0
0
2
4

10 28888 33625 36082
8 32151

24 27159 32706 34190

Kélla: Unionens egeninsamlade lénestatistik 2023



64. Kontors- och fastighetsférvaltning

ALS

642

Exempel pa arbetsuppgifter

Forestar kontorsserviceavdelningen

Skoter bestéllningar etc.

Bedodmer bestallningsbehov avseende kontorsmaterial.

Medverkar vid planering och utformning av metoder for materialhantering, forrads- och lagerhalining.

eller
| fastighetsbolag:

Utfor besiktningsarbete

Tar in och granskar anbud for underhall och reparation.
Deltar i budgetarbete

eller

Skoéter kontorstryckeriarbete och efterbehandling och har externa kontakter med pappersleverantérer och motsvarande.
Utfor service och enklare reparationer p& maskinerna.

eller

Kor personer med betydande stallning inom foretaget och behdver kunna anpassa arbetet ur sdkerhetssynpunkt. (kombinerad livvakt)

Exempel pd yrkesbenamningar:
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Kontorsservicechef, felanmalningskontorist, fastighetsférvaltare, bostadsférvaltare
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64. Kontors- och fastighetsférvaltning

ALS 643

Exempel pa arbetsuppgifter

Planerar kontorsservicearbetet med avseende pa tids- och resursplanering
Gor forslag till budget

Anskaffar underlag for beslut till exempelvis inkdp av maskinell utrustning.
Ger rad och forslag i samband vid ny- eller ombyggnader, inkép/installation, utrustning.
eller

| fastighetsbolag:

Bereder om- och tillbyggnad.

Tar in och bedémer offerter

Upprattar, kontrollerar och féljer upp entreprenadavtal.

Planerar for fastigheternas underhall.

Ansvarar for delar av fastighetsbestandets ekonomiska resultat.

Exempel pd yrkesbenamningar: Kontorsservicechef, intendent, fastighetsférvaltare, bostadsforvaltare

Hela riket Stockholm Ovriga riket
ALS Fodd Alder Antal 20:ep Median 80:ep Antal 20:ep Median 80:ep Antal 20:ep Median 80:ep
643 2004-07 16-19 0 0 0
1999-03 20-24 0 0 0
1994-98 25-29 0 0 0
1989-93 30-34 1 0 1
1984-88 35-39 0 0 0
1979-83 40-44 4 0 4
1974-78 45-49 5 40000 0 5 40000
1969-73 50-54 22 38700 46250 55067 6 46155 16 38100 46250 55290
1964-68 55-59 27 37500 44963 53730 7 49900 20 37053 42610 51100
1956-63 60-67 19 36609 43132 51040 3 16 36609 42209 51000
TOTALT 78 37700 44329 53730 16 41813 48421 60981 62 37095 42631 51200
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64. Kontors- och fastighetsférvaltning

ALS 644

Exempel pa arbetsuppgifter

Foreslar/medverkar vid beslut avseende kontorstekniska metoder, utrustning och organisation.

Ansvarar for budget

Skéter drift och utveckling av verksamheten, program och liknande.

eller

| fastighetsbolag:

Planerar foérvaltningsarbetet.

Medverkar vid beredning av fastighetskdp och byggnation.

Drar upp riktlinjer for fastighetbestandets utveckling och langsiktiga underhall.
Skoéter kontakter med myndigheter, arkitekter och banker m fl.

Ansvarar for budget.

Tecknar omfattande avtal.

Exempel pd yrkesbenamningar: intendent
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55-59
60-67
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64. Kontors- och fastighetsférvaltning

ALS

For narvarande finns inga riktbefattningar for denna niva.
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64. Kontors- och fastighetsférvaltning

ALS

For narvarande finns inga riktbefattningar for denna niva.
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646
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